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OBJECTIFS

- Tenir et boucler la comptabilité financiére d'une PME

- Tenir la comptabilité courante en francs suisses et
monnaies étrangeres

- Présenter et analyser les comptes d’'exploitation, de
résultats et bilans

. Etablir divers décomptes avec ou sans TVA

- Utiliser un logiciel de comptabilité informatique

PROGRAMME

MODULE 1

Buts et utilité de la comptabilité, Grand livre (tenue
des comptes actifs, passifs, charges et produits),
journalisation des écritures, résultat d’'entreprise,
compte privé, marchandises, salaires et charges
sociales, comptes de régularisation (transitoires),
comptes de provision, cléture et calculs commerciaux
(intéréts et charges).

MODULE 2

Taxe sur la valeur ajoutée TVA (facturation et
comptabilisation, décompte trimestriel), du prix
d'achat au prix de vente des marchandises, opérations
relatives aux titres (actions et obligations, dividendes,
intéréts et impots anticipés), opérations relatives aux
immeubles (achat, vente, loyers, décompte chauffage)
et amortissements.

MODULE 3

Création d'une entreprise, interaction et gestion

sur le logiciel Crésus, gestion de la TVA, gestion des
monnaies étrangéres, comptabilisation des salaires et
comptabilité informatisée (bilan d'ouverture, saisies
d’'écritures, journaux et extraits de comptes, Pertes

& Profits et répartition du résultat, bouclement d'un
exercice, bilan de cléture, réouverture des comptes,
gestion des salaires).
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CONDITIONS D'ADMISSION

- Avoir achevé sa scolarité obligatoire

- Effectuer les évaluations de niveau

DEROULEMENT

« Durée : 9 mois (cours du soir)
- Fréquence: 6 périodes

par semaine
- Lieu: Geneéeve

- Rentrées: 2 a 3 par année
(dates disponibles sur notre site)

+ Colt: CHF 4'350.-

CHEQUE ANNUEL
DE FORMATION

- Vous avez la possibilité, sous réserve d'acceptation
par I'Etat de Genéve, d'obtenir un chéque de
formation annuel d'une valeur de CHF 2'250.-

TITRE OBTENU

- Diplédme de Formation
Continue d'Aide-Comptable

2%  ACADEMIE Rue de Lausanne 37A | 1201 Genéve
< DE LANGUES ET 022 73177 56 | info@academy-geneva.ch
DE COMMERCE www.academy-geneva.ch




